	[image: image1.jpg]Support




	Fragebogen 
zur 
Seminarvorbereitung



Sehr geehrte Teilnehmerin, sehr geehrter Teilnehmer,

ich freue mich schon darauf, Sie demnächst bei dem von Ihrem Unternehmen geplanten Seminar für PowerPoint kennen zu lernen. Damit dieses Seminar besonders effektiv wird, bitte ich Sie, mir die folgende Tabelle auszufüllen bzw. die folgenden Fragen zu beantworten. 
Vielen Dank

( Bitte Rückgabe an Frau Gudrun Müller. bis zum 10.12.2004.

	Name:
	     
	
	Funktion:
	     

	Abteilung:
	     
	
	
	


Haben Sie PowerPoint bereits einmal benutzt?

	 FORMCHECKBOX 

ja, häufig

 FORMCHECKBOX 

ja, aber nur einfache Folien erstellt

 FORMCHECKBOX 

ja, aber nur Probeweise

 FORMCHECKBOX 

ja, aber ich präsentiere vorbereite Vorträge

	
	 FORMCHECKBOX 

nein

 FORMCHECKBOX 

nein, aber ich kenne andere Präsentationsprogramme. Welche?

     


(
PowerPoint besteht zu 60 % aus Funktionen, die auch in Word, Excel und Paint verfügbar sind. Ich möchte erfahren, inwieweit Sie mit diesen und den Besonderheiten von PowerPoint vertraut sind.

Bewertung:
1 = benutze ich häufig
2 = benutze ich selten
3 = könnte ich gebrauchen

4 = brauche ich nicht
5 = kenne ich nicht.

(Bitte kreuzen Sie das Zutreffende an, gerne auch mehrere Kreuze pro Zeile)

	Funktion
	Erläuterung
	1
	2
	3
	4
	5

	Bildschirmshow
	Eine animierte Präsentation zur Darstellung auf dem PC / Beamer.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Intranetseiten erstellen
	Stellen Sie Dateien im internen Netz als HTML-Dateien zur Verfügung?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Organigramm erstellen
	Stellt Firmenstrukturen da. Wird auch in Word und Excel eingesetzt.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Diagramm erstellen
	Erstellt Diagramme auf Basis einer Tabelle. Wird auch in Word und Excel eingesetzt.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Vorhandene Grafiken einfügen
	Die mit Office gelieferten Cliparts (Menü: Einfügen - Grafik) in einer Datei einbinden.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Grafiken selbst erstellt
	Kennen Sie die Zeichenwerkzeuge (evtl. aus Word oder/und Excel)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Ansichten und 
	Gliederungsansicht (Word und PowerPoint), reduziert die Inhalte auf die Überschriften und dient dem Austausch von Folien
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Vorlagen
	Foliensortieransicht und -master (nur in PowerPoint)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Notizblattansicht und -master (nur in PowerPoint)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	
	Handzettelvorlage und -master (nur in PowerPoint)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	

 Objekte
	Zusatzprogramm mit dem besondere Schrifteffekte erzielt werden können.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Excel-Tabelle
	Arbeiten Sie mit Excel?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Word-Tabelle
	Dieser Fragebogen ist zum Beispiel eine solche Tabelle.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Autokorrektur
	Automatische Änderung von Ihnen getippter Fehler.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Rechtschreibprüfung
	Automatische Überprüfung des von Ihnen eingegebenen Textes.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aufzählung
	· Automatisches Voranstellen und Anpassen von automatischen Aufzählungszeichen.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	kopieren/ausschneiden
	Texte und/oder Zahlen vervielfältigen oder verschieben.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 
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